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My Assigned Q car Y Filters Naskah Baru

1822 Elpino Windy IiO Pengajusn :I
Judul Utama: Anak Judul

Pada Penyerahan Naskah akan tampil tab Antrian Saya
(My Queue) dan Arsip (Archives) kepada Editor Bagian.

1 of 1 submissions

Secara default akan terbuka tab Antrian Saya yang di
dalamnya terdapat Penugasan Saya (My Assigned).

Dalam Penugasan Saya terdapat daftar naskah yang
ditugaskan kepada Editor Bagian.

Klik pada naskah

Platform &
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03| Pengajuan

Pengajuan Review Copyediting Production

1 " Berkas Pengajuan cari  Upload File W
Tahap Pengajuan merupakan tahapan pertama dari proses fosrens® e =
editorial. Pada tahap ini, Editor Bagian dapat mengunduh EE—— S i
naskah yang diajukan Penulis pada Berkas Pengajuan
.. . . . . Participants Menugaskan
Naskah yang diajukan penulis dicek sesuai tidaknya dengan pre-Review Discussions

Mama From Last Reply Replies Closed . .
" - = ’ ' » Editor Bagian

ingkup dan gaya selingkung yang ditetapkan oleh jurnal

Author

Jika ada hal yang kurang, Editor Bagian dapat membuka
diskusi dengan Penulis pada kolom Diskusi Prareviu (Pre-
Review Discussion)

»  Elpino Windy

Editor Bagian juga dapat menugaskan Ketua Editor Kkn umeuk Rview
(Pemimpin Redaksi) atau Dewan Redaksi pada tahap ini
untuk mereviu naskah sebelum lanjut ke tahap berikutnya serkas Pengaluan T
(Tahap Review) LB 6 e cpnoung s sampeldo

Select files below to send them to the review stage.

Jika naskah sudah memenuhi syarat yang ditentukan jurnal,
Editor Bagian dapat melanjutkan ke Tahap Review dengan
klik tombol Kirim untuk Review

Pada popup yang muncul, pilih berkas yang akan dikirim
untuk direviu oleh Mitra Bestari
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Pengajuan Review Copyediting Production

Ronde 1 Mew Review Round

e Setelah masuk Tahap Review, terdapat status Menunggu
Penugasan Mitra Bestari.

o Editor Bagian akan menunjuk Mitra Bestari untuk mereview
naskah.

o Klik Add Reviewer.
» Akan muncul jendela baru berisi daftar Mitra Bestari. Pilih

Mitra Bestari yang relevan antara keahlian dengan topik
naskah.

Round 1 Status

Waiting for reviewers to be assigned.

Review Files Q, Cari Upload/Select Files EEE e

» @ 6577-1  File Utama Naskah, Naskah Sampel.docx File Utama Maskah Accept Submission
Decline Submission

Reviewer Add Reviewer .
Participants Menugaskan

Tidrk Acdoy Trem

Round 1 Status

e Klik Select Reviewer.

Locate a Reviewer Cari T Filters

Peer Reviewer
®
=

Mitra Bestari

Mever assigned

Eprial Ruliandi Silalahi
Mon Government Organization

Never assigned human right to water kebija

Geneva Gayatri Mansuara
IPDN

MNever assigned

Dahyar Daraba
Institut Pemerintahan Dalam Negeri

MNever assigned Public administration




- Review

* Muncul jendela baru berisi permohonan review, tenggat
kesediaan, tenggat review, berkas yang akan direview, dan
jenis review.

e Selesai menentukan pilihan-pilihan tersebut, klik Add
Reviewer untuk menyelesaikan proses.

Selected Reviewer

ra Bestari Change

Email to be sent to reviewer

h & B 7 Y &£ & < i kupbad &

Saya yakin Anda dapat menjadi reviewer handal manuskrip, "Judul Utama,” yang telah diserahkan ke Civitas
Consecratio: Journal of Community Service and Empowerment. Abstrak naskah disertakan di bawah ini, dan saya

harap Anda mempertimbangkan untuk mengambil tugas penting ini untuk kami.

Mohon login ke web site jurnal sebelum tanggal reseonse pue pate UNtuk menunjukkan apakah Anda akan
mengambil Review ini atau tidak, serta untuk mengakses naskah dan mencatat Review dan rekomendasi Anda.
Web sitenya adalah http://ejournal.ipdn.ac.id/cc

Review jatuh tempo tanggal review DUE DATE .
Jika Anda tidak punya nama pengguna dan kata sandi untuk web site jurnal, Anda dapat menggunakan tautan ini
untuk mengatur ulang kata sandi Anda (yang kemudian akan diemail kepada Anda beserta nama pengguna

Anda).

http:{/ejournal.ipdn.ac.id/cc/login/lostPassword

URL Penyerahan: urL Powered by TinoHCE

[ Do not send email to Reviewer.

Important Dates
2021-08-1 2021-08-18

Saya yakin Anda dapat menjadi reviewer handal manuskrip, "Judul Utama,” yang telah diserahkan ke Civitas
Consecratio: Journal of Community Service and Empowerment. Abstrak naskah disertakan di bawah ini, dan saya
harap Anda mempertimbangkan untuk mengambil tugas penting ini untuk kami.

Mohon login ke web site jurnal sebelum tanggal resronse puepare UNtuk menunjukkan apakah Anda akan
mengambil Review ini atau tidak, serta untuk mengakses naskah dan mencatat Review dan rekomendasi Anda.
Web sitenya adalah http://ejournal.ipdn.ac.id/cc

Review Jatuh tempo tanggal Rreview DUE DATE .
Jika Anda tidak punya nama pengguna dan kata sandi untuk web site jurnal, Anda dapat menggunakan tautan ini
untuk mengatur ulang kata sandi Anda (yang kemudian akan diemail kepada Anda beserta nama pengguna

Anda).

http://ejournal.ipdn.ac.id/cc/login/lostPassword

URL Penyerahan: ur. Powered by TinuHCE

[J Do not send email to Reviewer.

Important Dates
2021-08-11 2021-08-18

+ Files To Be Reviewed

Review Type
® Double-blind

Add Reviewer
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Pengajuan Review Copyediting Production © Bantuan

Ronde 1 Mew Review Round

* Statusnya berubah menjadi menungqgu respons dari Mitra
Bestari atas pengajuan naskah.

Round 1 Status

Awaiting responses from reviewers

* Pada tahap ini, Editor menunggu respons dari Mitra Bestari
sesuai dengan tenggat yang sudah ditentukan. Jika sudah
mendekati tenggat dan belum ada respons, Editor Bagian
dapat mengingatkan Mitra Bestari.

Review Files Q, Cari Upload/select Files EEES e

» @ 6577-1  File Utama Naskah, Naskah Sampel.docx File Utama Maskah Accept Submission
Decline Submission

Reviewer Add Reviewer .
Participants Menugaskan

»  Mitra Bestari Request Sent Double-blind

Response due: 2021-08-11 Editor Bagian

» Editor Bagian

Author
Revisions Q, Cari Upload File b Elpino Windy
Review Discussions Add discussion
Mama From Last Reply Replies Closed

Platform &
workflow by

OJS/ PKP



02| Review

Ketika Mitra Bestari sudah menyelesaikan tugasnya dan
menyerahkan hasil review, statusnya akan berubah menjadi
Review Baru telah Diserahkan.

Editor Bagian akan memeriksa hasil review Mitra Bestari.
Klik Read Review untuk melihat review Mitra Bestari.

Civitas Consecratio: Journal of Community Service and... ~

Tazks o

Judul Utama

Penyerahan Naskah Elpino Windy
Pengajuan Review Copyediting
Ronde 1 New Review Round

Round 1 Status
Mew reviews have been submitted.

Review Files

» @ 6577-1  File Utama MNaskah, Maskah Sa

Reviewer

*  Mitra Bestari

Revisions

Review Discussions

Mama

Production

mpel.docx

Review Submitted

Rekomendasi: Perlu Revisi

@ Bahasa Indonesia & View Site & editorbagia

Metadata Editorial History Submission Library

Request Revisions

Accept Submission
Decline Submission

Participants

Q, Cari Upload/Select Files

File Utama Maskah

Add Reviewer
Menugaskan

Double-blind Read

Review Editor Bagian

» Editor Bagian
Author

Q, Cari Upload File »  Elpino Windy

Add discussion

From Last Reply Replies

Platform &
workflow by

QJS/ PKP



Review: Judul Utama

I Completed: 2021-07-23 10:04

Muncul jendela berisi Review dari Mitra Bestari.

I Rekomendasi: Perlu Revisi

Pada jendela ini terdapat komentar yang ditujukan untuk
Penulis dan Editor serta komentar hanya untuk Editor. ceviewer Comments

For author and editor

Be rka S reVi eW d a pat d i U n d U h pa d a ko I.O m REVi ewe r Fi les . Naskah yang bagus dan menarik, namun ada beberapa yang bisa ditambahkan sesuai review yang saya berikan.

For editor only

Kolom berikutnya merupakan Rekomendasi dari Mitra Bestari.

Naskah ini layak untuk diterbitkan.

Terakhir, Editor Bagian akan memberikan penilaian terhadap
Mitra Bestaril.

Reviewer Files

Reviewer Files

Untuk menyelesaikan proses ini, klik Confirm.

Q Cari Upload File

» [F 6599-1 , Review Mitra Bestari.docx

Rekomendasi
Perlu Revisi v

Penilaian Reviewer

@® No rating




Penyerahan Naskah 'E|ping Windy

Pengajuan Review Copyediting Production © Bantuan

02| Review

Ronde 1 MNew Review Round

Round 1 Status
All reviews are in and a decision is needed.

* Proses dilanjutkan dengan memberi ucapan terima kasih

kepada Mitra Bestari dengan klik Thank Reviewer. Review File Qcari Uplosdfselct s Peaues Reisons
. . . . . » @ 6577-1 File Utama Naskah, Naskah Sampel.docx File Utama MNaskah
* Muncul jendela berisi ucapan terima kasih kepada Mitra —
Bestaril. | e
. - Reviewer Add Reviewer Participants Menugaskan
o Klik Thank Reviewer. * Mitre Bestar selesal - Doudleind Thank cditor Bagian

Author

Thank Reviewer

Reviewer

Mitra Bestari <elpinowindy@protonmail.com:

Email to be sent to reviewer
h & B f YU &£ g2 o 2{ Mupload .+

Mitra Bestari:

Terima kasih telah menyelesaikan review naskah, "Judul Utama,” untuk Civitas Consecratio: Journal of Community

Service and Empowerment. Kami menghargai kontribusi Anda untuk kualitas karya yang kami terbitkan.

Editor Bagian

elpino13windy@gmail.com
d by TinyHCE

J Do not send email to Reviewer.

Thank Reviewer Batal
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Pengajuan Review Copyediting Production © Bantuan

Ronde 1 Mew Review Round

Setelah memberi ucapan terima kasih kepada Mitra Bestari,
Editor akan memberi keputusan terhadap naskah yang
diajukan berdasarkan rekomendasi Mitra Bestari.

Round 1 Status
All reviews are in and a decision is needed.

Pada contoh ini, rekomendasi Mitra Bestari naskah Review Files Qeari Uploadjseectries | R
memerl_Ukan reViSi. » @ 65771 File Utama Maskah, Naskah Sampel.docx File Utama Maskah C n
Klik Request Revisions. o o

Participants Menugaskan

Jendela yang terbuka berisi permohonan revisi kepada
Penulis. Pilih berkas review untuk dikirim ke Penulis.

Require New Review Round
@® Revisions will not be subject to a new round of peer reviews

Terakhir klik Record Editorial Decision.

O Revisions will be subject to a new round of peer reviews

Send Email
® Send an email notification to the author(s): Elpino Windy

Pada tahap ini, Editor menungqgu revisi dari Penulis.

O Do not send an email notification

h & B 7 Y & & o X [Eupoad 4

Elpino Windy:

Kami telah mengambil keputusan mengenai naskah Anda untuk Civitas Consecratio: Journal of Community
service and Empowerment, "Judul Utama".

Keputusan kami adalah:

Editor Bagian Fawered by TingHCE

+ Add Reviews to Email

Select review files to share with the author(s) Q cari

> W | 6599-1 , Review Mitra Bestari.docx
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02| Review

Pengajuan Review Copyediting Production © Bantuan

Ronde 1 Mew Review Round

o Ketika revisi telah diserahkan oleh Penulis, statusnya akan
berubah menjadi Revisi Telah Diserahkan.

Round 1 Status
Revisions have been submitted.

* Editor Bagian akan mengunduh dan memeriksa revisi dari
Penulis. Jika revisi yang dibuat oleh Penulis sudah sesuai
dengan saran-saran dari Mitra Bestari, Editor akan
menerima naskah untuk lanjut ke tahap berikutnya.

Review Files Q, Cari Upload/select Files EEES e

» @ 6577-1  File Utama Naskah, Naskah Sampel.docx File Utama Maskah Accept Submission
Decline Submission

Reviewer Add Reviewer

. - - Participants Menugaskan
o Klik Accept Submission
o *  Mitra Bestari Double-blind Revert ) .
Editor Bagian
Decisio g
» Editor Bagian
Author
evisions ari pload File » Elpino Win
R Q C Upload Fil Ip dy
* B 6607-1 File Utama Naskah, Revisi.docx File Utama Maskah
Review Discussions Add discussion
Mama From Last Reply Replies Closed

Platform &
workflow by

OJS/ PKP



02| Review

Send Email
® Send an email notification to the author(s): Elpino Windy
O Do not send an email notification

* Pada jendela yang terbuka, Editor Bagian akan
mengirimkan pemberitahuan kepada Penulis bahwa
naskahnya diterima untuk diterbitkan dan akan lanjut ke
ta hap berikUtnya: Tahap Copyedltlng Kami telah mengambil keputusan mengenai naskah Anda untuk Civitas Consecratio: Journal of Community

Service and Empowerment, "Judul Utama”.

h © B I Y &£ g2 o & [Upoad 4,

Elpino Windy:

o Klik Next: Select Files for Copyediting.

Keputusan kami adalah:

Editor Bagian d by TingHCE

+ Add Reviews to Email

Select review files to share with the author(s)

. W 6599-1 |, Review Mitra Bestari.docx

+ Select Library Files to attach

MNext: Select Files for Copyediting Batal




O 2 R ev i e W Accept Submission

Select the files you would like to forward to the Copyediting stage.

Revisions

* Pilih berkas revisi dari Penulis untuk diteruskan ke Tahap
CopyEditing W 6807-1  File Utama Naskah, Revisi.docx

e Klik Record Editorial Decision.

Record Editorial Decision Previous: Author Motification Batal




H Copyediting

Editor Bagian

e Tahap ini merupakan Tahap Copyediting.

* Pada tahap ini, berkas revisi Penulis akan menjadi draf
untuk diperiksa oleh seorang Copyeditor.

o Editor Bagian akan menunjuk seorang Copyeditor untuk
melakukan tugas copyediting.

* Pada kolom Participants, klik Menugaskan.

Civitas Consecratio: Journal of Community Service and... ~ Tasks o

Judul Utama
Penyerahan Naskah Elpino Windy

Pengajuan Review Copyediting Production

Motifikasi

Draft Files

» @ 6608-1 File Utama Naskah, Revisi.docx

Copyediting Discussions

Mama

Copyedited

Assign a copyeditor using the Assign link in the Participants list.

@ Bahasa Indonesia & View Site & editorbagia

Metadata Editorial History Submission Library

Qcari Uplosajseect i

File Utama Maskah
Participants Menugaskan
Editor Bagian
Add discussion » Editor Bagian

Closed Author

»  Elpino Windy

Q Cari Upload/Select Files

Platform &
workflow by

OJS/ PKP



E Copyedit

Ed|t0r Baglan Locate a User

Copyeditor

o Akan muncul jendela baru untuk memilinh Copyeditor.

* Pilih Copyeditor lalu pilih pesan berisi Permohonan N e
Copyediting kepada Copyeditor. ° Copy Edior

. O Mr Bagus Wahyu Hartono
o Klik OK.

Ardika Nurfurgon

Choose a predefined message to use, or fill out the form below.

[cc] Copyediting Request

Message
h & B 7 U & &

MAMA, .

Saya meminta Anda bertanggungjawab atas proses copyediting "Judul Utama" untukCivitas Consecratio: Journal
of Community Service and Empowerment dengan mengikuti langkah-langkah berikut.

1. Klik URL Penyerahan di bawah ini.

2. Login ke jurnal dan klik di file yang ditampilkan di Langkah 1.

3. Baca Instruksi Copyediting yang diposting di halaman web.

4, Buka file vana sudah diunduh dan copvedit. sementara menambahkan Pertanvaan Penulis sep fower=d by Tingrice

* Horus Diisi
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Pengajuan Review Copyediting Production

Notifikasi
Awaiting Copyedits.

Copyeditor telah ditugaskan berikut permohonannya.

Permohonan Copyediting dapat dilihat pada kolom

== = = Draft Files Cari Upload/Select Files
Copyediting Discussions. ) |

* @ 66081 File Utama Naskah, Revisi.docx File Utama Maskah

Participants Menugaskan
Pada tahap ini status editorial menunggu proses
CO pyed iti n g d a ri CO pyed ito r. Copyediting Discussions Add discussion > Editor Bagian
Mama From Last Reply Replies Closed Copyeditor
» [cc] Copyediting Request editorbagian - 0 O » Copy Editar
Julf25
Author
»  Elpino Windy
Copyedited Q Cari  Upload/Select Files

Platform &
workflow by

OJS/ PKP



Copyedit

Copyeditor

03

» Copyeditor yang telah ditugaskan oleh Editor Bagian akan
mendapatkan notifikasi melalui email

o Untuk memulai, Copyeditor masuk ke akunnya. Pada panel
dasbor akan terlihat pengajuan naskah yang ditugaskan
untuknya. Klik pengajuan pada My Assigned (1)

* Pada halaman pengajuan (Tahap Copyediting) dapat dilihat
Draft Files (2) untuk mengunduh berkas draf. Selain itu, pada
tahap ini, Copyeditor bertugas memeriksa metadata naskah
dengan cara klik Metadata pada kanan atas (3)

* Jika terdapat kekurangan atau hal-hal yang kurang jelas,
Copyeditor dapat mendiskusikannya dengan penulis pada
kolom Copyediting Discussions (4)

o Terakhir, Copyeditor akan menyerahkan hasil pekerjaannya
pada kolom Copyedited dengan klik Upload/Select Files (5)

s Consecratio: Journal of Community 5ervice and... ~ Tasks o @ Bahasa Indonesia & View Site & copyeditor
Penyerahan Naskah
My Queue Archives OB
Penyerahan Naskah
My Assigned Q ca Y Filters Naskah Baru
1823 Elpino Windy '::’0 Copyediting ‘:'
Judul Utama: Anak Judul ) ’ v
1
1 of 1 submissions
Civitas Consecratio: Journal of Community 5ervice and... - Tasks o @ Bahasa Indonesia & View Site & copyedito
Metadata Submission Library
Judul Utama
Penyerahan Naskah Elpino Windy
Pengajuan Review Copyediting Production oB
Draft Files Q. cari Upload/select Files
- B . B Participants
*» @ 68081 File Utama Naskah, Revisi.docx File Utama Naskah
Editor Bagian
» Editor Bagian
Copyediting Discussions Add discussion Copyeditor
Mama From Last Reply Replies Closed »  Copy Editar
[cc] Copyediting Request editorbagian - 0 [ Author
Julf25
»  Elpino Windy
Copyedited Q cari  Upload/select Files
Tidak Ada Berkas
Platform &
workflow by

OJS/ PKP



Copyeditor

|
( O py e d I t Upload/Select Files
O 3 Copyedited
) Show files from all accessible workflow stages

Copyediting

» [ W | 6608-1 | File Utama Naskah, Revisi.docx

o Ketika Copyeditor klik Upload/Select Files akan muncul :
popup untuk mengunggah berkas yang sudah di-copyedit.
Klik Upload File (1) kemudian unggah berkas. Setelah
berkas berhasil diunggah, akan tampil pada daftar berkas
Copyediting. Pilih berkas yang sesuai (2)

* Berkas yang diunggah akan tampil pada kolom Copyedited
(3)

Civitas Consecratio: Journal of Community 5ervice and... - Tasks o @ Bahasa Indonesia & View Site & copyedito

Metadata Submission Library

Judul Utama
Penyerahan Naskah Elpino Windy

Pengajuan Review Copyediting Production © Bantuan
Draft Files Q. cari Upload/select Files

i _ - _ Participants
@ 68081 File Utama Naskah, Revisi.docx File Utama Naskah

Editor Bagian

» Editor Bagian

Copyediting Discussions Add discussion Copyeditor
Mama From Last Reply Replies Closed »  Copy Editar
[cc] Copyediting Request editorbagian - 0 [ Author

ul/25

»  Elpino Windy

Copyedited Q cari  Upload/select Files

» & 68091 copyeditor, Copyedited.docx File Utama Maskah
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Pengajuan Review Copyediting Production

. : ' - Draft Files Cari Upload/select File ]

* Setelah Copyeditor menyelesaikan tugasnya, Editor Bagian e .. “ ol

akan memeriksa pekerjaan Copyeditor. particpants  enugasian
* Apabila pekerjaan Copyeditor sudah sesuai, Editor Bagian Conyediting piscussion e By

akan melanjutkan proses ke tahapan berikutnya: Tahap

Produksi (Production). A — . " |
e Klik Send to Production (1)  Ebino Windy

Copyedited Q Cari  Upload/select Files

OJS/ PKP




03| Copyedit

Editor Bagian

o Akan muncul popup notifikasi ke Penulis bahwa
pengajuannya akan lanjut ke Tahap Produksi (1)

o Klik Next: Select Files for Production (2)

e Popup berikutnya memilih berkas yang sudah di-copyedit ke
Tahap Produksi (3)

e Terakhir, klik Record Editorial Decision (4)

Send To Production

Send Email
® Send an email n

+ Select Library Files to attach

Mext: Select Files for Preduction

Send To Production

Select the files you would like to forward to the Production stage.

Draft Files

N W 6608-1 | File Utama Naskah, Revisi.docx

Copyedited

» b | 6503-1  copyeditor, Copyedited.docx

Record Editorial Decision r
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Pengajuan Review Copyediting Production

Motifikasi

Tugaskan pengguna untuk membuat galley menggunakan tautan Tambah di daftar Partisipan.

Tahap Produksi merupakan tahap terakhir dalam proses
editorial. Pada tahapan ini, berkas yang telah di-copyedit

akan dikonversi menjadi format terbitan, misal PDF, HTML, Production Ready Files Q cari  Upload ie
atau XML dengan membuat galley o e partcipants ] -] wenugasian
Editor Bagian akan menugaskan Editor Produksi untuk . — o 5
menangani tahapan ini dengan klik Menugaskan (1)

Galley Tambah galley

Platform &
workflow by

OJS/ PKP



Produksi

Editor Bagian Locate a User

Production editor

Pilih Editor Produksi pada kolom Locate a User (1) kemudian
nilih pesan untuk penugasan Editor Produksi (2)

O Mr Bagus Wahyu Hartono
<l.| k O K (3) O Ardika Nurfurgon

Mr Kuncoro Galih Pambayun

Editor Produksi

Editor Produksi

Assignment privileges
[J This participant is only allowed to recommend an editorial decision and will require an authorised editor to

record editorial decisions.

Choose a predefined message to use, or fill out the form below.

[cc] Permintaan Galleys

Message

h & B [ ©2 [AJuUpload 4,

MAMA ©

Naskah "Judul Utama" ke Civitas Consecratio: Journal of Community Service and Empowerment sekarang
membutuhkan galley yang dikeluarkan dengan langkah-langkah berikut ini.

1. Klik URL Penyerahan di bawah ini.

2. Login ke jurnal dan gunakan file versi layout untuk membuat galley menurut standar jurnal.

3. Kirim email LENGKAP kepada editor.

Fowered by TingyMCE

* Harus Difsi




Produksi

Editor Produksi

Editor Produksi akan menerima email berisi penugasan dari
Editor Bagian.

Untuk memulai pekerjaan, Editor Produksi dapat klik tautan
yang ada pada email atau dapat langsung masuk ke
akunnya.

Pada panel dasbor, unduh berkas siap produksi pada kolom
Production Ready Files (1)

Setelah mengunduh Editor Produksi akan mengkonversi
perkas tersebut sesuai dengan format terbitan jurnal (PDF,
HTML, atau XML).

Jika berkas telah siap, Editor Produksi akan mengirimnya ke
Penulis untuk proofreading dan persetujuan terbit. Hal ini
dilakukan pada kolom Production Discussions (2)
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Setelah Penulis merespons pesan, Editor Produksi akan
mendapatkan notifikasi email dan pada Production
Discussions akan muncul balasan dari Penulis (1)

Klik pada diskusi Editor Produksi dengan Penulis.

Jika Penulis sudah melakukan proofread dan menyetujui
nasil yang diberikan, Editor Produksi akan melakukan
oroses berikutnya: mengunggah berkas PDF pada kolom
Galley (2)

Klik Tambah galley (2a)
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Akan muncul popup untuk membuat galley.
Pada kolom Label, isi dengan PDF (1)

Pada kolom bahasa, pilih Bahasa Indonesia (2)
Klik Simpan (3)

Pada jendela berikutnya Editor Produksi akan mengunggah
oerkas PDF siap terbit.

kuti tahapannya hingga selesai proses mengunggah.
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Galley telah berhasil ditambahkan (1)

Proses berikutnya Editor Produksi menginformasikan
kepada Editor Bagian bahwa galley telah selesai dengan
mengirimkan pesan melalui kolom Production Discussions

(2)

Tugas Editor Produksi selesai.
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Jadwalkan untuk publikasi di

o Akan muncul jendela Publikasi.

 Pada kolom Jadwalkan untuk publikasi di pilih Terbitan
Akan Datang (1)

e Di kolom Halaman, isi nomor halaman sesuai artikel (2)
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